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DEFINITION FONCTION
MAGASINIER VENDEUR
DESCRIPTION GENERALE DE LA MISSION

Assurer, l’accueil et le chargement des commandes clients, la réception des livraisons fournisseurs, le stockage des produits et la propreté du site.
MISSION ET RESPONSABILITE

■ Accueillir, orienter les clients, transporteurs, fournisseurs
   Leur transmettre les consignes de sécurité du site (positionnement du véhicule,…)
■ Vérifier le bon du client et assurer le chargement des produits en contrôlant la quantité et la conformité (code, qualité,..)  des produits par rapport au bon et à votre expérience. 
■ Conserver un exemplaire bon de livraison des produits chargés signé par le client et le transmettre pour facturation.
■ Assurer vous que votre chargement est stable et que le client part en sécurité.

■ Réceptionner les marchandises livrées pour mise en stock.

■ Vérifier la concordance entre notre commande d’achat et le bon de livraison du fournisseur.

Assurer le déchargement et la mise en stock des produits en contrôlant la quantité et la conformité (code, qualité,..) des produits par rapport au bon et à votre expérience. 
■ Conserver un exemplaire bon de livraison des produits réceptionnés et le transmettre au bureau.
■ Assurer la propreté du site et le stockage ordonné et en sécurité des produits.
■ Assurer l’inventaire annuel (disponibilité, respect des consignes).
■ Conduite d’engins (élévateur, chargeur, camions,…) :
Pour assurer les missions ci-dessus vous utiliser des engins en fonction de vos autorisations de conduite.

■ Effectuer les contrôles journaliers sur l’engin à la prise de service (huile, carburants,…)

■ Maintenir son véhicule en parfait état de marche et de propreté

■ Signaler et consigner les anomalies

■ Mettre en route et vérifier le bon fonctionnement des organes, commandes et équipement de sécurité

■ Respecter les règles et les plans de circulation sur le site, gérer son espace de manoeuvre

■ Respecter et veiller au respect des règles de sécurité des véhicules et des personnes sur sa zone de travail

■ Assurer le transport ou le déplacement des charges conformément à la mission confiée

■ Appliquer les procédures de sécurité, d’environnement et de qualité

■ Avertir son hiérarchique en cas d’incident

■ Mettre en œuvre les procédures de l’Entreprise

competences necessaires 
■ Savoir accueillir les clients et les fournisseurs  et vérifier la conformité des livraisons.
■ Connaissance de base des produits (identification visuelle, usage,…)
■ Connaissance de la manipulation et du stockage de charges lourdes.
■ Avoir une parfaite maîtrise de son ou ses engins 

■ Disposer des autorisations obligatoires

■ Connaissance des règles de sécurité et de circulation sur le site
RELATION HIERARCHIQUE

Reporte à son Responsable Hiérarchique








Nom Prénom

Signature du Salarié

Bon pour acceptation
